UMinho’s e-mail account set up instructions in
Outlook for MacOS
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1. Abrir a aplicacao Microsoft Outlook.

@ Finder Ficheiro Edigdo Visualizagdo Janela Ajuda

[&) B Aplicagdes

v *v »

Microsoft OneNote.app Microsoft Outlook.app
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2. Abrir as “Preferéncias...” da aplicacao.

Outloc Ficheiro Editar Vista Mensagem Formato
Acerca do Outlook

v/ Novo Outlook
Preferéncias... 8,

Trabalhar Offline
Desativar Lembretes

Servigos >
Ocultar o Outlook  #H
Ocultar Outros X 3#H

K Microsoft Outlook.a
Sair do Outlook ®Q PP
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3. Clicar em “Contas”.

Mostrar Tudo (Q

do Outlook

Definigdes Pessoais

Leitura

Outro

Calendério
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Notificagdes Categorias Tipos de Letra Corregéo Ortografia

e Sons Automdtica e Gramitica

» ] Lo

Composigéo

Definigbes Pessoais

Contas

Y/
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4. Clicar em “Adicionar Conta de E-mail”.

[ ]
Mostrar Tudo (Q

(o)

Bem-vindo ao Outlook

Adicionar Conta de E-mail
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5. Introduzir o naimero mecanografico, sequido de “@uminho.pt”.

Introduza o seu enderego de e-mail

E-mail

@uminho.pt

Continuar
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6. Introduzir as credenciais de acesso.

‘|

AUTENTICACAO

Escreva o seu login e password

Login
Password

Recuperagdo/ alteragdo password

Lembrar o meu acesso
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7. Ap6s a mensagem de sucesso, clicar em “Concluido”.
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Microsoft 365 account has been added

f2336@uminho.pt

Adicionar outra conta
Outlook s
iCloud, ¥ AP and POP

Take Outlook anywhere

Get Outlook for your iO:
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8. A sua conta esta configurada.

L]
Mostrar Tudo (Q |

Conta Predefinida
o f2336@uminho.pt » f2336@uminho.pt
12336@uminho.pt Office 365

Descrigio da conta: f2336@uminho.pt
Informages pessoais
Nome completo: Luis Miguel Rocha Rodrigues Cunha

Enderego de e-mail @uminho.pt

Seguranca

Servigo de diretério
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